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PORTARIA DA REITORIA N° 163, DE 13 DE ABRIL DE 2017.

Regulamenta as normas gerais para realiza¢do de
despesas de uso comum, revoga e substitui a
Portaria n°353, de 17 de julho de 2015.

O VICE-REITOR DA FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DO
ABC (UFABC), nomeado pela Portaria UFABC n° 98, de 11 de fevereiro de 2014, publicada
no Diario Oficial da Unido (DOU), Secdo 2, pagina 15, de 13 de fevereiro de 2014, no uso de
suas atribuigdes legais e considerando o disposto no art. 19, inciso XII do Regimento Geral e
ainda:

4 os or¢camentos anuais da UFABC, constantes das Leis Or¢amentarias
Anuais (LOA) do Governo Federal;

v a Resolugdo ConsUni n° 103/2013 que regulamenta as normas gerais
para elaboracdo de propostas or¢amentarias anuais da UFABC

4 a denominacio de diversos setores da UFABC como Areas de
Execucao Orgamentaria (AEO), cabendo-lhes a gestdo e execugdo de uma fragdo do
orgamento da Universidade;

v a funcdo de Agente de Planejamento (AP), exercida por servidores de
cada Area de Execucdo Orgamentaria, formalmente nomeados por meio de Portaria;

v a atribui¢do da Propladi de coordenar a elaboracdo da proposta
orcamentaria da UFABC;

v _a defini¢do de despesas de uso comum: despesas demandadas por
diversas Areas de Execug¢do Orgamentaria, cuja contratagdo ocorre de forma
centralizada.

RESOLVE:

Art. 1° Sdo consideradas despesas de uso comum:
I — Servigos de buffet para eventos internos da UFABC;
I — Equipamentos de informadtica;

III — Publicagdes oficiais no Diario Oficial da Unido;
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IV — Materiais de expediente;

V — Servicos graficos para divulgagdo interna e externa da Universidade;

VI — Mobiliarios;

VII — Passagens aéreas para servidores, colaboradores eventuais e convidados;
VIII — Servicos e/ou adequagdes na infraestrutura predial;

IX - Servicos de infraestrutura para realizagdo de eventos;

X — Servigos de traducao;

XI — Suprimentos de informatica;

XII — Locagdo de veiculos para transporte eventual de grupos de discentes,
docentes ou técnico-administrativos;

XIII — Contratagao de Estagiarios;
XIV — Capacitacao de Servidores.

§ 1° As despesas de que tratam o inciso II relacionam-se a modelos padrdo
especificados pelo Nucleo de Tecnologia da Informacdo, os demais modelos deverdo ser
realizados diretamente pela area demandante de forma usual.

§ 2° As despesas de que tratam o inciso VI relacionam-se a modelos padrdo
especificados pela Prefeitura Universitdria e constantes de layouts pré-definidos pelas
Coordenagdes de Obras. Os demais modelos deverdo ser realizados diretamente pela area
demandante de forma usual.

Art. 2° As despesas de uso comum serdo contratadas centralizadamente por uma
unica AEO, a qual serd denominada area responsavel.

Paragrafo tinico. A &rea responsavel descrita no caput esta relacionada no
Anexo I, por cada despesa de uso comum.

Art. 3° Sdo atribui¢des da area responséavel:

I — consultar as demais areas da UFABC quanto a demanda por despesas de uso
comum de que ¢ responsavel,;

IT — consolidar as demandas por despesas de uso comum de que € responsavel;

IIT — informar a Propladi a demanda por despesas de uso comum de que ¢
responsavel na ocasido da elaboracdo da proposta or¢amentaria da UFABC;
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IV — contratar empresa(s) para a prestagdo de servicos ou fornecimento de bens
referentes a despesas de uso comum de que € responsavel;

V — controlar a execucao das despesas de uso comum.

§ 1° A apuracio da demanda por despesas de uso comum, de que tratam os incisos
I e II, deve ser realizada por exercicio financeiro;

§ 2° A informacdo sobre a demanda por despesa de uso comum de que trata o
inciso III deve se referir ao exercicio subsequente;

§ 3° A contratacdo de que trata o inciso IV deve envolver a instrugdo de processo,
acompanhamento da contratagdo, nomeacdo do(a) fiscal do contrato e fiscalizagdo dos
servicos/fornecimento de bens.

Art. 4° Na ocasido da consolidagdo das propostas or¢amentarias das areas e
analise da distribui¢ao do or¢amento da UFABC entre as AEOs, o orgcamento para execugao
das despesas de uso comum sera tratado e determinado em separado do orgamento da area
responsavel.

Art. 5° Apos determinacdo do orgamento destinado as despesas de uso comum, o
respectivo valor integrara o or¢amento da AEO correspondente, ndo podendo ser utilizado
para outra despesa.

Paragrafo tinico. Mediante constatagdo da AEO, e apos ratificagdo pela Propladi,
de que o valor destinado as despesas de uso comum nao serd totalmente utilizado, o saldo do
orcamento equivalente podera ser utilizado para outro fim por interesse da Instituigao.

Art. 6° As demandas das areas por despesa de uso comum deverdo ser atendidas
tendo em vista o orgamento destinado e os principios de equidade, finalidade e razoabilidade.

Art. 7° Eventual suplementagdo do valor destinado as despesas de uso comum
podera ocorrer mediante justificativa e disponibilidade or¢amentaria.

Art. 8° Esta Portaria revoga e substitui a Portaria da Reitoria n° 353, de 17 de
julho de 2015, publicada no Boletim de Servico da UFABC n° 478, de 21 de julho de 2015, ¢

entra em vigor na data de sua publicacdo no Boletim de Servico da UFABC, com efeitos
sobre o or¢amento do exercicio 2017 em diante.

Dacio Roberto Matheus
Vice-Reitor
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ANEXO I
Areas responsaveis por Despesas de Uso Comum
Item Despesa Area Responsavel
Servicos de buffet para eventos . L
. . A ria municacdo e Imprensa
I internos da UFABC ssessoria de Comunicagdo e Imprens
II. | Equipamentos de informatica Nucleo de Tecnologia da Informacao
Publicacdes oficiais no Didrio ) o .
IIL. Oficial da Unido Superintendéncia de Gestdo de Pessoas
IV. | Materiais de expediente Prefeitura Universitéaria
v Servigos graficos para divulgagao ) L
* | interna e externa da Universidade Assessoria de Comunicagdo e Imprensa
VL. | Mobilidrios Prefeitura Universitaria
Passagens aéreas para servidores,
VIIL colabpradores eventuais ¢ Pro-reitoria de Administragdo
convidados
VIII Servigos e/ou adequagdes na ) o
* | infraestrutura predial Prefeitura Universitaria
IX Servicos de infraestrutura para o .
* | realizagdo de eventos Pro-reitoria de Extensdo
X. | Servigos de tradugdo Assessoria de Comunicagdo e Imprensa
XL | Suprimentos de informatica Nucleo de Tecnologia da Informagio
Locagdo de  veiculos para
XIL. | transporte eventual de grupos de Prefeitura Universitaria
discentes, docentes ou técnico-

" A depender do tamanho da obra ou reforma, a responsabilidade pela realizagdo da despesa referente
ao item VIII podera ser repassada para a Superintendéncia de Obras.
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administrativos

XIII.

Contratagdo de Estagiarios

Superintendéncia de Gestdo de Pessoas

XIV.

Capacitagao de Servidores

Superintendéncia de Gestao de Pessoas
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